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	Kütüphane ve Dokümantasyon Hizmetleri
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	Yayınların Kayıt Süreci

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Üniversitemizin ve Fakültemizin eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerini desteklemek amacıyla sağlanan bilgi kaynaklarının kataloglama-sınıflama işleminin yapılarak kullanıcıya sunulması
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	Ödünç Verme Süreci

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
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	Kütüphaneye gelen yayınların kitaplar, tezler ve süreli yayınlar olarak gruplandırılması
	Ziraat Fakültesi Kütüphanesi Personeli
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	Kaynakların kataloglama-sınıflama işlemleri tamamlanarak mevcut otomasyon sistemine girilmesi
	Ziraat Fakültesi Kütüphanesi Personeli
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	Kaynakların barkod, etiket, damgalama ve güvenlik şeridi işlemlerinin yapılması
	Ziraat Fakültesi Kütüphanesi Personeli

	F4
	İşlemleri biten bilgi kaynaklarının rafa yerleştirilerek kullanıcıya sunulması
	Ziraat Fakültesi Kütüphanesi Personeli
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	Ziraat Fakültesi Kütüphanesi Personeli
	Otomasyon sistemine girilen bilgi kaynaklarının kataloglama –sınıflama, etiket, barkod kontrolünün yapılması
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